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[bookmark: _Hlt9666678][bookmark: _Toc104893860][bookmark: _Toc477625988][bookmark: _Toc89809494][bookmark: _Toc477283123]第一章 谈判公告（代谈判邀请函）
[bookmark: _Toc89808438][bookmark: _Toc104893861][bookmark: OLE_LINK17][bookmark: _Toc477032410][bookmark: _Toc535832512]一、项目基本情况
[bookmark: OLE_LINK10]1.项目名称：2025年校园形象宣传片拍摄制作项目
2.采购方式：竞争性谈判
3.预算金额：10万元
4.最高限价：10万元
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK15]5.采购需求：本次宣传片拍摄叙事内容包含：党建引领、学科专业、校园环境、文化生活等多个方面展示武汉商学院学校风貌和建设发展的理念、现在及前景。本次宣传片时长为3-4分钟左右，出镜演员均为本校师生（项目开始拍摄后由采购方组织遴选，需供应商开展面试），拍摄地点为武汉商学院校内。具体包括以下内容：
（1） 需开展宣传片拍摄脚本的编写、修订；脚本需主题鲜明，集中反映武汉商学院在党建引领、学科专业、校园环境、文化生活等多个方面的特色，能很好地反应学院的形象。
（2） 画外音、配乐的确定和合成，若采用纯字幕形式，字幕内容简练引人，能突出学院特点；若采用对白形式，语言平实生动、富含哲理、暗合逻辑。
（3） 有完整片头片尾，所用配乐与情节相匹配。
（4） 对参演人员进行导演工作。
（5） 如有动画特效，需含有动画特效制作。
（6） 对素材的剪辑、编辑以及成片的修改。
（7） [bookmark: OLE_LINK1]宣传片时长为3-4分钟左右。
（8） 提供1920*1080高清视频原版文件，音频为高保真立体声，确保视频文件无损可留存。
（9） 宣传片的版权归武汉商学院所有。
（10） 需提交拍摄团队使用设备详细信息，包括但不限于拍摄采用4K高清摄像机，配备航拍、灯光、摇臂、轨道等专业摄录设备。拍摄团队人员信息团队需具备策划、拍摄、设计、编辑、撰稿、配乐等专业人才，分工明确。
[bookmark: OLE_LINK11]6.合同履行期限：2025年6月30日前交付成片
7.本项目（是/否）接受联合体投标：否
[bookmark: _Toc89808439][bookmark: _Toc35393630][bookmark: _Toc28359090][bookmark: _Toc35393799][bookmark: _Toc104893862][bookmark: _Toc28359013]二、申请人的资格要求
[bookmark: _Toc28359014][bookmark: _Toc28359091]1.供应商应满足以下要求：
（1）具有独立承担民事责任的能力；
（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
（3）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（5）参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
（6）法律、行政法规规定的其他条件。
2.单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加本项目同一合同项下的采购活动。
3.为本采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的，不得再参加本项目的其他招标采购活动。
4.未被列入失信被执行人、重大税收违法失信主体，未被列入政府采购严重违法失信行为记录名单。
[bookmark: _Toc35393800][bookmark: _Toc35393631]5.供应商特定资格要求：无
[bookmark: _Toc89808440][bookmark: _Toc104893863][bookmark: OLE_LINK8]三、获取采购文件（拟定）（注：获取采购文件不得少于3个工作日）
[bookmark: _Toc35393801][bookmark: _Toc28359092][bookmark: _Toc35393632][bookmark: _Toc28359015][bookmark: OLE_LINK12]1.时间：2025年5月7日至5月9日（每天上午8:30至12:00，下午14:00至17:00（北京时间，法定节假日除外）。
2.地点：网上获取。
[bookmark: _Toc104893864][bookmark: _Toc89808441]3.方式：请申请人将法人授权委托书原件、被委托人身份证原件、企业营业执照、企业资质所有证件的扫描件发送至1436025523@qq.com。
四、响应文件提交（注：从公告发布之日起不得少于5个日历天）
[bookmark: _Toc35393802][bookmark: _Toc28359016][bookmark: _Toc35393633][bookmark: _Toc28359093][bookmark: OLE_LINK13]1.开始时间：2025年5月7日8点30分（北京时间）。
[bookmark: OLE_LINK3]2.截止时间：2025年5月12日8点30分（北京时间）。
[bookmark: OLE_LINK4]3.地点：武汉商学院410会议室（现场递交）。
[bookmark: _Toc104893865][bookmark: _Toc89808442]五、开启
1.时间：2025年5月12日8点30分（北京时间）。
2.地点：武汉商学院410会议室（现场递交）。
[bookmark: _Toc28359095][bookmark: _Toc35393805][bookmark: _Toc28359018][bookmark: _Toc104893868][bookmark: _Toc89808445][bookmark: _Toc35393636]六、采购人联系方式
[bookmark: _Toc28359097][bookmark: _Toc28359020][bookmark: _Toc35393638][bookmark: _Toc35393807]名称：武汉商学院党委宣传部
地址：武汉经济技术开发区东风大道816号
联系人：范勇
联系方式：15071910378

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK14]武汉商学院党委宣传部
2025年5月6日




[bookmark: _Toc104893869][bookmark: _Toc89809495]第二章 供应商须知
[bookmark: _Toc104893870][bookmark: _Toc470172661]一、供应商须知前附表
谈判供应商应仔细阅读本谈判文件的第二章“供应商须知”，下面所列资料是对“供应商须知”的具体补充和说明。如有矛盾，应以本表为准。
	条款名称
	编列内容

	采购人
	武汉商学院党委宣传部

	谈判供应商
	满足第一章第二条“申请人的资格要求”

	供应商确认收到谈判文件澄清或者修改的时间
	在收到相应澄清或者修改文件后24小时内

	踏勘现场
	不组织
组织
集中踏勘时间：
集中踏勘集合地点：
联系人：
联系方式：

	对多包采购
的规定
	无
有：

	备选方案
	不接受备选方案
接受备选方案    

	联合体谈判
	不接受联合体
接受联合体      

	资格证明文件
	详见第一章“谈判公告”第二项“申请人的资格要求”

	其他资格证明
文件
	无
有：

	证明响应内容
符合谈判文件要求的文件和谈判文件规定的其他资料
	证明满足谈判文件第三章中技术要求及商务要求的所有相关规定的内容。

	投标（谈判）保证金（以下统称“投标保证金”）
	本项目不收投标保证金。

	响应文件有效期
	响应文件递交截止日期后90日历日

	竞争性谈判
响应文件
正、副本数量
	纸质响应文件：正本壹份，副本壹份。正本和副本的封面上应当清楚地标记“正本”或者“副本”字样。正本和副本不一致时，以正本为准。副本可以为正本复印件。
电子响应文件：不要求。
响应文件正本应用不褪色的材料书写或打印，并由供应商代表按谈判文件规定在响应文件上签字并加盖公章。供应商代表是法定代表人的，响应文件应附法定代表人身份证明；供应商代表是授权代理人的，响应文件应附法定代表人签署的授权委托书和授权代理人身份证明。响应文件应尽量避免涂改、行间插字或删除。如果出现上述情况，改动之处应加盖单位章或由供应商代表签字确认。
响应文件因字迹潦草、表达不清或装订不当所引起的后果由供应商负责。

	样品
	无
有：
样品名称：
样品数量：

	谈判响应文件送达地点及递交
截止时间
	详见第一章“谈判公告”内容。

	谈判小组人数
	谈判小组共3人以上单数组成。

	谈判小组的产生
	由学校按照相关要求组建

	确定提交最后报价供应商的方式
	本项目按照第（1）条规定确定提交最后报价供应商
本项目适用第（2）条规定确定提交最后报价供应商

	履约保证金
	无
有：
履约保证金金额：             
履约保证金提交形式：          

	成交通知书的
领取时间
	成交通知书与成交结果公告同时发出，成交供应商在成交结果公告发布以后即可领取。

	其他要求
	无

	其他补充事项

	1.除本谈判文件另有规定外，谈判文件中出现的类似于“近三年”或“前三年”、“近五年”或“前五年”均指递交响应文件时间以前3年或前5年，以此类推。如：递交响应文件时间为2020年3月1日，则“近三年”是指2017年3月1日至2020年2月29日。
2.本谈判文件所称的“以上”、“以下”、“内”、“以内”，包括本数；所称的“不足”，不包括本数。
3.供应商须知前附表中，“”代表选中，“”代表未选中。



第3章 [bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc477032411][bookmark: _Toc104893916][bookmark: _Toc89809496]
项目采购需求
[bookmark: _Toc477032412][bookmark: OLE_LINK16]本次宣传片拍摄叙事内容包含：党建引领、学科专业、校园环境、文化生活等多个方面展示武汉商学院学校风貌和建设发展的理念、现在及前景。本次宣传片时长为3-4分钟左右，出镜演员均为本校师生（项目开始拍摄后由采购方组织遴选，需供应商开展面试），拍摄地点为武汉商学院校内。具体包括以下内容：
（1） 需开展宣传片拍摄脚本的编写、修订；脚本需主题鲜明，集中反映武汉商学院在党建引领、学科专业、校园环境、文化生活等多个方面的特色，能很好地反应学院的形象。
（2） 画外音、配乐的确定和合成，若采用纯字幕形式，字幕内容简练引人，能突出学院特点；若采用对白形式，语言平实生动、富含哲理、暗合逻辑。
（3） 有完整片头片尾，所用配乐与情节相匹配。
（4） 对参演人员进行导演工作。
（5） 如有动画特效，需含有动画特效制作。
（6） 对素材的剪辑、编辑以及成片的修改。
（7） 宣传片时长为3-4分钟左右。
（8） 提供1920*1080高清视频原版文件，音频为高保真立体声，确保视频文件无损可留存。
（9） 宣传片的版权归武汉商学院所有。
（10） 需提交拍摄团队使用设备详细信息，包括但不限于拍摄采用4K高清摄像机，配备航拍、灯光、摇臂、轨道等专业摄录设备。拍摄团队人员信息团队需具备策划、拍摄、设计、编辑、撰稿、配乐等专业人才，分工明确。


第4章 [bookmark: _Toc104893917]合同主要条款
由双方法务在签订合同时协商而定，但对合同中的与响应文件实质性内容一致的不得进行修改。
[bookmark: _Toc7654][bookmark: _Toc477032413][bookmark: _Toc89809498][bookmark: _Toc104893918]第五章 评审标准
[bookmark: _Toc477283129][bookmark: _Toc104893919][bookmark: _Toc519412677][bookmark: _Toc89809499]一、资格性审查标准
	序号
	资格要求
	须提供的资料

	1. 
	具有独立承担民事责任的能力 
	如供应商是企业（包括合伙企业），应提供在工商部门注册的有效“企业法人营业执照”或“营业执照”；如供应商是事业单位，应提供有效的“事业单位法人证书”；供应商是非企业专业服务机构的，应提供执业许可证等证明文件；如供应商是个体工商户，应提供有效的“个体工商户营业执照”；如供应商是自然人，应提供有效的自然人身份证明。

	2. 
	具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度
	由供应商对以下内容提供书面承诺及声明，或提供相应证明材料。
供应商是法人的，应具有上一年度经审计的财务报告，或其基本开户银行出具的资信证明。其他组织和自然人，没有经审计的财务报告，应具有银行出具的资信证明。
有专业担保机构对供应商进行资信审查后出具投标担保函的，可以不用具备经审计的财务报告和银行资信证明文件。
备注：如果供应商同时提供了1）书面承诺及声明、2）相应证明材料，且二者内容不一致的，评审专家有权任选其中一种进行评审，由供应商自行承担一切后果。

	3. 
	具有履行合同所必需的设备和专业技术能力
	由供应商提供书面承诺及声明，或提供相应证明材料。

	4. 
	有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录
	由供应商对以下内容提供书面承诺及声明，或提供相应证明材料。
供应商依法缴纳税收：本项目公告发布时间前12个月内（至少有1个月）缴纳税收的凭据（完税证、缴款书、印花税票、银行代扣（代缴）转账凭证等均可）；
供应商依法缴纳社会保障资金：本项目公告发布时间前12个月内（至少有1个月）缴纳社会保险的凭据（专用收据或社会保险交纳清单）；
供应商为其他组织或自然人的，也应满足以上要求；
递交投标文件截止时间的当月成立但因税务机关原因导致其尚未依法缴纳税收的供应商，提供将依法缴纳税收承诺书原件（格式自拟），该承诺书视同税收缴纳凭据。
递交投标文件截止时间的当月成立但因社会保障资金管理机关原因导致其尚未依法缴纳社会保障资金的供应商，提供将依法缴纳社会保障资金承诺书原件（格式自拟），该承诺书视同社会保险凭据。
依法免税或不需要缴纳社会保障资金的供应商，具有相应文件证明其依法免税或不需要交纳社会保障资金。
备注：如果供应商同时提供了1）书面承诺及声明、2）相应证明材料，且二者内容不一致的，评审专家有权任选其中一种进行评审，由供应商自行承担一切后果。

	5. 
	参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录
	[bookmark: OLE_LINK7]由供应商提供书面承诺及声明，或提供相应证明材料。

	6. 
	法律、行政法规规定的其他条件
	由供应商提供书面承诺及声明，或提供相应证明材料。

	7. 
	单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同的投标人，不得参加本项目同一合同项下的采购活动
	由供应商在《响应函》中声明

	8. 
	为本采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的，不得再参加本项目的其他招标采购活动。
	由供应商在《响应函》中声明

	9. 
	未被列入失信被执行人、重大税收违法失信主体，未被列入政府采购严重违法失信行为记录名单。
	以采购人在递交响应文件截止日在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）及中国政府采购网(www.ccgp.gov.cn)查询的供应商参加政府采购活动前三年内的结果为准（采购人对信用信息查询记录和证据截图或下载存档）或提供书面承诺及声明

	10. 
	本项目的特定资格要求
	无


说明：
（1）所有证书、证明文件包括按要求提供的官网截图必须是真实可查证的，须注明资料来源。资格证明文件应为原件的扫描件，响应文件中须编入清晰的扫描件或复印件。所有证明材料须清晰可辨认，如因证明材料模糊无法辨认，缺页、漏页导致无法进行评审认定的责任由供应商自负。如发现弄虚作假将按照有关规定严肃处理。
证明材料仅限于供应商本身，参股或控股单位及独立法人子公司的材料不能作为证明材料，但供应商兼并的企业的材料可作为证明材料。
（2）对于响应文件中有任意一条不满足上表要求的将导致其投标无效，不进入下一项评审。


[bookmark: _Toc104893920][bookmark: _Toc89809500]二、符合性检查表
	序号
	审核内容

	1. 
	按照谈判文件规定要求签署、盖章；

	2. 
	按谈判文件要求进行报价；

	3. 
	响应文件有效期满足谈判文件规定；

	4. 
	响应文件中未附有采购人不能接受条件；

	5. 
	响应文件满足谈判文件商务、技术等实质性要求；

	6. 
	供应商未出现谈判文件中规定无效的其它条款；

	7. 
	供应商未有下列任一情形：
（1）不同供应商的响应文件由同一单位或者个人编制；
（2）不同供应商委托同一单位或者个人办理投标事宜；
（3）不同供应商的响应文件载明的项目管理成员或者联系人员为同一人；
（4）不同供应商的响应文件异常一致或者投标报价呈规律性差异；
（5）不同供应商的响应文件相互混装；

	说明：

	1）谈判小组分别对每一响应文件依据上表进行检查。

	2）谈判小组决定供应商的响应性只根据响应文件本身的真实无误的内容，而不依据外部的证据，但响应文件有不真实不正确的内容时除外。

	3）满足要求的条款打“√”，否则为“×”。

	4）对于响应文件中有任意一条不满足要求将视为未实质性响应谈判文件，不进入谈判程序。



[bookmark: _Toc519412678][bookmark: _Toc477283128][bookmark: _Toc104893921][bookmark: _Toc89809501]
三、推荐成交候选供应商标准
谈判小组从质量和服务均能满足谈判文件规定的实质性要求的供应商中，按照最后报价由低到高的顺序提出3名以上成交候选人，并编写评审报告。
当2名及以上供应商评审价相同时，由谈判小组确定成交候选人排序。


[bookmark: _Toc89808505][bookmark: _Toc104893922][bookmark: _Toc211783342][bookmark: _Toc533331084][bookmark: _Toc533330957][bookmark: _Toc11320441]第六章 响应文件的格式


封面：

[bookmark: OLE_LINK9]2025年校园形象宣传片
拍摄制作项目


响 应 文 件

（正本/副本）





项目名称：2025年校园形象宣传片拍摄制作项目




供应商：
日  期：  年  月  日

[bookmark: _Toc89809502][bookmark: _Toc60575578][bookmark: _Toc104893923]一、谈判书及附件
[bookmark: _Toc104893924][bookmark: _Toc60575579]（一）谈判书

（采购人）：
依据贵方（项目名称/项目编号）项目采购货物及服务的谈判邀请，我方代表（姓名、职务）经正式授权并代表供应商（供应商的名称、地址）提交响应文件正本一份，副本 1 份。并进行如下承诺声明：
1． 我方在参加本次采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录；
2． 我方在本响应文件中所提供的全部资料均真实有效，我方承诺对其真实性负责并承担相应后果；
3． 我方在本响应文件中所响应的内容均将成为签订合同的依据，并承诺按响应内容提供相应服务；
4． 重要声明：
1）与我方单位负责人为同一人的其他单位名称：
无；□有，具体单位名称为：    （由供应商如实填写）             。
2）与我方存在控股、管理关系的其他单位的名称：
无；□有，具体单位名称为：       （由供应商如实填写）                          。
3）参与本项目采购活动前，是否为本项目前期准备提供过整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务：
√无；□有，已提供的具体服务内容为：       （由供应商如实填写）     。
（备注：以上3项声明，必须如实选择，选中项用√表示，未选中项用□表示。①“单位负责人”是指单位法定代表人或者法律、行政法规规定代表单位行使职权的主要负责人。②本条所规定的控股、管理关系仅限于直接控股、直接管理关系，不包括间接的控股或管理关系。③供应商如未如实填报，视为提供虚假材料谋取中标，应承担相应法律责任。）
在次，我方宣布同意如下：
1. 所附《报价一览表》中规定的应提交和交付的货物报价总价为       （注明币种，并用文字和数字表示的报价总价）           。
2. 将按竞争性谈判文件的约定履行合同责任和义务。
3. 已详细审查全部竞争性谈判文件，包括（补充文件等【如有】），对此无异议。
4. 本竞争性谈判响应文件的有效期为响应文件递交截止日期后           (由供应商填写)             个日历日。
5. 同意提供按照贵方可能要求的与其报价有关的一切数据或资料。
6. 与本报价有关的一切正式往来信函请寄：       (由供应商填写)              。

供    应    商：（公章）
通  讯  地  址：
传        　真：
电          话：
电  子  函  件：
授权 代表 签字：
日         期：
[bookmark: _Toc430813344][bookmark: _Toc424245523][bookmark: _Toc415646544][bookmark: _Toc432367424][bookmark: _Toc325617414]

[bookmark: _Toc432367425][bookmark: _Toc104893925][bookmark: _Toc60575580][bookmark: _Toc430813345][bookmark: _Toc56708576]（二）法定代表人身份证明 

供应商名称：                       
单位性质：                                       
地    址：                                             
成立时间：  
经营期限：                                          
姓    名：                性别：                   
年龄：                    职务：                     
系                      （供应商名称）的法定代表人。 
特此证明。


供应商名称：                    （盖章）
日      期：   年  月  日

	附：法定代表人身份证复印件





[bookmark: _Toc104893926][bookmark: _Toc56708577][bookmark: _Toc60575581][bookmark: _Toc430813346][bookmark: _Toc432367426]（三）法定代表人授权书

本人       （姓名）系            （供应商名称）的法定代表人，现委托        （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改           （项目名称）响应文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：                   
代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证明

供应商：                           （盖单位章）
法定代表人：                       （签字）
身份证号码：                                                                      
委托代理人：                           （签字）
身份证号码：                                        
日      期：


	附：授权代表身份证复印件



[bookmark: _Toc56708578][bookmark: _Toc60575584][bookmark: _Toc432367428][bookmark: _Toc430813348][bookmark: _Toc104893929]
二、报价文件
[bookmark: _Toc104893930][bookmark: _Toc430813349][bookmark: _Toc56708579][bookmark: _Toc432367429][bookmark: _Toc89808515]（一）报价一览表
[bookmark: _Toc89808516][bookmark: _Toc46776088][bookmark: _Hlk56713846]（适用于服务）
项目名称：                        项目编号：                   货币单位：人民币
	序号
	谈判报价（万元）
	服务期
	谈判声明

	
	
	
	



供应商名称[盖章]：                               
供应商授权代表签字：                                         日期：                   
[bookmark: _Toc56708580][bookmark: _Toc60575587][bookmark: _Toc432367432][bookmark: _Toc104893932][bookmark: _Toc430813355]三、商务文件
[bookmark: _Toc104893934][bookmark: _Toc430813357][bookmark: _Toc432367434]（一）关于资格条件的有关承诺及声明

采购人：
一、我方在此郑重承诺，我方满足以下规定且无纳税、社保等方面失信记录：
1、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度； 
2、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力； 
3、有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录； 
4、参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录； 
5、法律、行政法规规定的其他条件。
二、我方在此声明，我方在参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有以下重大违法记录：
1、我方因违法经营被追究过刑事责任；
2、我方因违法经营被责令停产停业、吊销许可证或者执照；
3、我方因违法经营被处以较大数额罚款等行政处罚。
我方保证上述承诺或声明内容的客观、真实、准确，并愿意承担我方因提供虚假承诺或声明谋骗取中标、成交所引起的一切法律后果。
特此声明！

供应商：                    （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字）
[bookmark: _Toc25994][bookmark: _Toc27204]          年        月        日

[bookmark: _Toc104893935][bookmark: _Toc56708582][bookmark: _Toc60575589]（二）其它特定资质证明文件
（格式自拟）
[bookmark: _Toc432367438][bookmark: _Toc430813370][bookmark: _Toc56708586][bookmark: _Toc60575593][bookmark: _Toc104893939]（三）其它商务文件
1. 谈判文件要求提供的资料和证明材料；
2. 供应商认为需要提供的其它商务资料和说明。

[bookmark: _Toc56708587][bookmark: _Toc60575594][bookmark: _Toc430813371][bookmark: _Toc432367439][bookmark: _Toc104893940]四、技术文件
1. 谈判文件要求供应商须提交的其它技术资料；
2. 供应商认为需加以说明的其它内容。
















供应商名称：                    （盖章）
法定代表人或授权代表：          （签字）
日      期：   年    月    日
